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KẾ HOẠCH

Tổ chức Cuộc thi Olympic Tin học cho sinh viên cấp Học viện năm 2020
I. MỤC ĐÍCH, Ý NGHĨA




- Thúc đẩy tinh thần học tập Tin học trong sinh viên Học viện Nông nghiệp Việt Nam;




- Tạo môi trường để sinh viên có cơ hội tiếp cận và học tập để đạt trình độ tin học văn phòng theo chuẩn quốc tế;




- Nâng cao kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin của sinh viên, đáp ứng tốt chuẩn đầu ra của Học viện xây dựng theo Thông tư số 07/2015/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 4 năm 2015 của Bộ GD&ĐT.
II. NỘI DUNG

1. Đối tượng dự thi


Sinh viên Học viện Nông nghiệp Việt Nam

2. Thời gian, địa điểm

- Thời gian: 07h30 ngày 08 tháng 03 năm 2020 (Chủ nhật)
- Địa điểm: Hội trường C – Nhà Hành chính
3. Nội dung thi
Mỗi sinh viên được đăng ký tham gia tối đa 2 nội dung thi.
	STT
	Nội dung
	Thời gian

	1
	Microsoft Word 2013 
	08h00 ngày 08 tháng 3 năm 2020

	2
	Microsoft Powerpoint 2013
	09h30 ngày 08 tháng 3 năm 2020

	3
	Microsoft Excel 2013
	14h00 ngày 08 tháng 3 năm 2020


4. Hình thức thi

Thi thực hành trên máy tính

5. Đề cương ôn tập


Ban tổ chức gửi đề cương các nội dung ôn tập cho các liên chi đoàn và công khai trên facebook và website Học viện.
6. Cơ cấu giải thưởng
Cơ cấu giải thưởng mỗi nội dung thi gồm:

01 giải nhất: 600.000đ + Giấy khen của Đoàn Học viện;
02 giải nhì: mỗi giải 400.000đ
+ Giấy khen của Đoàn Học viện;

03 giải ba: mỗi giải 300.000đ + Giấy khen của Đoàn Học viện;

05 giải khuyến khích: mỗi giải 200.000đ + Giấy khen của Đoàn Học viện.
Đồng hành cùng các sinh viên dự thi, Trung tâm Tin học Học viện dành tặng các thí sinh dự thi và đạt thành tích cao những ưu đãi sau:

- Tặng 100% học phí của bất kỳ khoá học nào cho các bạn thuộc Top 3 của mỗi môn thi.

- Tặng 30% học phí của bất kỳ khoá học nào cho các bạn khác thuộc Top 10 của mỗi môn thi.

- Tặng 10% học phí của bất kỳ khoá học nào cho tất cả các bạn còn lại đã tham dự kỳ thi.

- Thời hạn ưu đãi trên áp dụng cho các bạn đăng ký học trước tháng 4/2019.

- Chi tiết các khoá học xem trên website hoặc facebook của Trung tâm:

+ Website: http://vitc.edu.vn
+ Facebook: http://www.facebook.com/vitc.vnua
Ban tổ chức sẽ chọn mỗi môn 15 thí sinh điểm cao và dưới 22 tuổi (tính đến 15/6/2020) để bồi dưỡng kiến thức tham gia Cuộc thi Vô địch Tin học văn phòng thế giới năm 2020.

III. BAN CHỈ ĐẠO, BAN TỔ CHỨC

1. Ban chỉ đạo

	STT
	Họ tên
	Đơn vị
	Chức vụ

	1
	TS. Vũ Ngọc Huyên
	 Phó Giám đốc
	Trưởng ban 

	2
	TS. Nguyễn Tất Thắng
	Trưởng Ban CTCT&CTSV
	Phó Trưởng ban 

	3
	ThS. Đỗ Thị Kim Hương 
	Bí thư Đoàn Học viện
	Ủy viên

	4
	TS. Phạm Quang Dũng
	Phó Trưởng khoa phụ trách khoa CNTT
	Ủy viên

	5
	TS. Phạm Quý Giang
	Chủ tịch HSV
	Ủy viên


2. Ban tổ chức

	STT
	Họ tên
	Đơn vị
	Nhiệm vụ

	1
	ThS. Nguyễn Thanh Phong
	Phó Bí thư ĐTN
	Trưởng ban 

	2
	ThS. Trần Thị Thanh Tâm
	UV BTV ĐTN
	Phó Trưởng ban 

	3
	ThS. Nguyễn Trọng Tuynh
	Phó BT ĐTN 
	Phó Trưởng ban

	4
	ThS. Hà Mạnh Hiếu
	Chuyên viên VPĐ
	Ủy viên

	5
	Các đồng chí là UV BCH Đoàn Học viện, Bí thư Liên chi đoàn.
	BCH Đoàn Học viện, LCĐ các Khoa
	Ủy viên


IV. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

1. Đoàn Thanh niên Học viện


- Xây dựng Kế hoạch tổ chức (đồng chí Nguyễn Thanh Phong);
- Lập dự trù kinh phí tổ chức, trình Đảng ủy, Ban Giám đốc phê duyệt (đồng chí Trần Thị Phương Lan);

- Triển khai đến các Liên chi đoàn trong Học viện (đồng chí Nguyễn Thanh Phong);

- Tuyên truyền đến đoàn viên, sinh viên trong Học viện trên các phương tiện thông tin đại chúng (đồng chí Nguyễn Trọng Tuynh, Hà Mạnh Hiếu);
- Tổ chức cho đoàn viên thanh niên đăng ký trên hệ thống fanpage chính thức của Đoàn thanh niên Học viện Nông nghiệp Việt Nam (đồng chí Hà Mạnh Hiếu);
- Tập hợp danh sách thí sinh tham gia (đồng chí Hà Mạnh Hiếu);

- Thông báo kết quả giải đến cá nhân nhận giải (đồng chí Hà Mạnh Hiếu);
2. Khoa Công nghệ thông tin


- Ra đề thi;


- Cử cán bộ coi thi;


- Cử cán bộ chấm thi.


- Bồi dưỡng thí sinh tham dự Cuộc thi vô địch Tin học văn phòng thế giới năm 2020.
3. Liên Chi đoàn các khoa


+ Cử 01 giáo viên tham gia coi thi theo lịch của Ban Tổ chức;
+ Thành lập 01 đội tuyển đảm bảo số lượng tối thiểu như sau:

- LCĐ khoa KT&PTNT, KE&QTKD, Chăn nuôi, Thú y, Nông học: 15 sinh viên/1 LCĐ;

- LCĐ khoa QLDD, Môi trường, CNTP, CNTT, Cơ điện, CNSH: 10 sinh viên/1 LCĐ;

- LCĐ khoa SP&NN, LLCT&XH, Thủy sản: 5 sinh viên/1 LCĐ.

+ Trang phục: áo xanh tình nguyện, quần dài, đi giày hoặc dép quai hậu, sơ vin, đeo thẻ sinh viên.
+ Liên Chi đoàn các khoa gửi danh sách thí sinh tham dự về Văn phòng Đoàn Thanh niên trước 17h00 ngày 02 tháng 3 năm 2020 (bản mềm về địa chỉ email: dtnien@vnua.edu.vn, bản cứng nộp tại Phòng 117 Nhà Hành chính).
- Ban Tổ chức cuộc thi sẽ thông báo kế hoạch thi cụ thể cho các thí sinh thông qua Bí thư Liên chi đoàn và trên fanpage chính thức của Học viện Nông nghiệp Việt Nam.
Trên đây là Kế hoạch tổ chức Cuộc thi Olympic tin học cấp Học viện năm 2020. Ban Chấp hành Đoàn Thanh niên Học viện, lãnh đạo khoa Công nghệ Thông tin kính mong Đảng ủy, Ban Giám đốc và các đơn vị chức năng trong Học viện tạo điều kiện giúp đỡ để Cuộc thi diễn ra thuận lợi và đúng tiến độ; đề nghị BCH Liên chi đoàn các khoa nghiêm túc thực hiện Kế hoạch này.
	TRƯỞNG KHOA CNTT
	TM. BCH ĐOÀN HỌC VIỆN

BÍ THƯ

Đỗ Thị Kim Hương

	Nơi nhận: 

- Thành đoàn Hà Nội (để báo cáo);

- Đảng ủy, Ban Giám đốc (để báo cáo);

- Liên Chi đoàn các khoa (để thực hiện);

- Lưu khoa CNTT;

- Lưu VPĐTN.
	XÁC NHẬN CỦA ĐẢNG ỦY, 

BAN GIÁM ĐỐC
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Các sinh viên có thể đăng ký dự thi tối đa 2 trong số các nội dung sau:

· Microsoft Word 2013

· Microsoft Excel 2013

· Microsoft PowerPoint 2013

1. Nội dung ôn tập phần Microsoft Word

– Mở và lưu file văn bản, cài đặt chế độ lưu tự động

– Soạn thảo và định dạng văn bản (thay đổi kích thước trang, chữ, căn chỉnh dòng, đoạn, lề văn bản, định dạng chữ theo các Style hay tạo chữ nghệ thuật…)

– Chèn và hiệu chỉnh hình ảnh, biểu đồ, clip art, clip, âm thanh vào văn bản

– Chèn tiêu đề đầu cuối, đánh số trang, ngày tháng trên văn bản, ký hiệu đặc biệt, công thức toán học…

– Chia văn bản thành nhiều cột và hiệu chỉnh chữ đầu tiên của đoạn

– Định dạng trang in và in văn bản

– Trộn thư

2. Nội dung ôn tập phần Microsoft Excel

· Nhập dữ liệu và định dạng dữ liệu, định dạng trang in.

· Các tính toán đơn giản (cộng, trừ, nhân, chia), sử dụng địa chỉ ô (cell) để thực hiện tính toán gồm địa chỉ tương đối và địa chỉ tuyệt đối.

· Sử dụng một số hàm xử lý có sẵn trong Excel để tính toán như:

· Các hàm về ngày tháng, thời gian (TODAY, DAY, MONTH, YEAR, NOW, MINUTE, HOUR);

· Các hàm xử lý dữ liệu chuỗi (LEFT, RIGHT, MID);

· Các hàm điều kiện (IF, OR, AND);

· Các hàm thống kê (SUM, AVERAGE, MIN, MAX, COUNT, COUNTA, SUMIF, COUNTIF, AVERAGEIF);

· Các hàm tìm kiếm tham chiếu (VLOOKUP, HLOOKUP) và một số hàm khác.

· Sắp xếp dữ liệu theo nhiều tiêu chí 

· Vẽ đồ thị với các dạng khác nhau: hình cột, thanh, đường thẳng, hình tròn...
· Lọc dữ liệu (tự động và nâng cao)

3. Nội dung bài thi Microsoft PowerPoint 

· Tạo một bản trình chiếu PP mới hoặc mở một bài trình chiếu đã có

· Thêm các slide bằng nhiều cách

· Thêm Slide trắng

· Thêm Slide from Outline… 

· Thêm bằng Reuse Slide…

· Xóa slide

· Sửa slide

· Thêm/sửa/xóa Section

· Tạo và sửa Album

· Sử dụng slide Master

· Chèn và định dạng các đối tượng vào slide:

· Chèn bảng, định dạng bảng

· Chèn ảnh, định dạng ảnh

· Chèn liên kết

· Chèn và định dạng, xử lý Video và audio

· Chèn Header/footer/number

· Áp dụng các Hiệu ứng chuyển Slide

· Áp dụng các Hiệu ứng hoạt cảnh cho các đối tượng trong Slide

· Chọn các chế độ View bài thuyết trình

· Trình diễn bài thuyết trình

- Tạo bài thuyết trình tùy ý (tự chọn slide)

- Thiết lập Slide show

· Các thao tác trên file

· Lưu bài thuyết trình ở các định dạng file khác nhau

· Bảo mật bài thuyết trình

· Đánh dấu tệp cuối cùng

---------- Hết ----------
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